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跨院際聯合訓練計畫代訓相關規定及須知 

一、 報到時間/地點：早上 08:00，台北慈濟醫院 教學部 (13F A 區)，聯絡人：楊采蓉， 

電話：02-66289779 分機 7303，E-mail：tch44148@tzuchi.com.tw 

二、 報到時，請備妥下列資料： 

1. 代訓人員申請表(須請代訓醫院負責人用印完成，並於報到前提供) 

2. 人事資料登記卡 

3. 一吋脫帽照片 2 張 

4. 三個月內體檢報告(包含胸部 X 光、B 型肝炎檢查、C 型肝炎檢查、水痘、MMR 抗體)。 

5. 畢業證書影本乙份(須於報到前提供) 

6. 醫事人員證書影本乙份(須於報到前提供) 

7. 身分證影本乙份 

8. 衛生主管機關核備文影本(醫療支援報備) 

9. 在職證明正本乙份(須於報到前提供) 

10. 聯合訓練計畫合約書(與本院簽有醫療建教或教學合作之機構免附) (須請代訓醫院負責人用

印完成，並於報到前提供)  

11. 跨院際聯合訓練計畫書 

12. 代訓費用 

三、 服裝儀容：受訓期間請將識別證佩帶左胸前 

➢ 上衣：以白色襯衫(有領上衣)為主，且搭配白袍或實驗衣(請自行攜帶實驗衣或白袍)。 

➢ 長褲：以深色長褲(深黑色、深藍色)為主。 

➢ 鞋子：以黑色包鞋為主(不得穿著非正式場合之拖鞋、涼鞋或懶人鞋等)。(各職類不同，另行

通知)  

➢ 頭髮：女性長髮者須挽髻，男性不得蓄長髮。 

➢ 外套：以深色、黑色為主。 

四、 用餐資訊：院區內一律食用素食 

➢ 提供員工午餐服務 40 元/餐(前一週預繳 35 元/餐)，請自備環保餐具(碗、筷、杯子)。 

➢ 預買餐卷地點：B1 營養科；每週三後可購買下一週餐券。 

➢ 用餐地點：B1 美食街；美食街憑識別證 9 折優惠。 

五、 簽到退規定：  

➢ 請依規定於上下班時間進行紙本簽到退。 

六、 離院手續： 
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1. 實習結束當天請務必依照「離院手續清單」項目辦理離院手續，請先向單位主管報告當天需

提早離開單位進行離院手續流程(最晚請於 16:00 前離開單位辦理離院)。 

2. 請於離院當日前至 E-PORTFOLIO 系統填寫完成「實習心得報告、教學回饋單」兩項表單，

並提供實習期間之簽到退紀錄至教學部。  

3. 辦理完 1～6 項離院流程後，請至 3F 人資室繳回實習學生識別證後即可離院。 

七、 交通資訊及樓層指引： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


