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Step1：請合作方先至本中心網站下載原案變更相關資料，填寫完畢後以word格式email至臨床試驗中心行政審查。
Step3：臨床試驗合約變更申請表及相關文件審查完成且雙方皆接受變更後內容後，由合作方正式來文並檢附申請文件，並於文中說明變更原因。
計畫到期者，合作方得依規定向臨床試驗中心申請延期，計畫已逾到期日者，亦需辦理計畫展延後方得進行後續作業，例如申請經費核銷、結案或關帳。
注意事項：
1. 臨床試驗計畫內容之變更、延期、撤銷需已獲本院人體試驗倫理審查委員會 (IRB) 之同意後，合作方以IRB所發給之變更執行同意函向臨床試驗中心提出研究計畫變更申請。
1. 計畫申請變更之範圍：臨床試驗執行中，除已經IRB核准之內容外，其他計畫執行之相關項目 (例如，執行期限、經費額度、配合部門增減、合約內容等等)，需透過書面通知臨床試驗中心聯絡人提出變更申請。
1. 合作方：如贊助廠商、學術單位或其他醫院。
1. 原案變更相關資料：臨床試驗合約變更申請表、臨床試驗計畫延期、撤銷、經費變更表、預算編列表、ＩＲＢ核准之計畫變更執行同意函、臨床試驗合約變更申請表。
1. 如須經由本院法務專員審閱，需繳合約書審閱費三萬元。
Step2：通過行政審查後即進入合約審閱，視情況會簽相關部門及轉至法務審閱。並將會簽結果發函通知計畫主持人及合作方。
Step4：臨床試驗中心收到公文及變更申請表後，將來文呈報院長室經核定後(即進行本院用印流程)，發函通知計畫主持人及合作方，始得依變更、延期或撤銷內容執行。


